
　　　　　　　　　　　　　　　　公益社団法人 町田市シルバー人材センター

　　　　　　　　　　　　　　　　各種講習係　電話：042-723-2147

区 分 講　座　名 講座番号 開　催　日 時　　間 講習費用 テキスト代 媒体 講　座　内　容

初めてのパソコン基礎Ⅰ ＰＢ-２１ 8/9(火）～8/10（水） 09：00～12：00 2,400 300 0 パソコンの基礎知識、基本操作、日本語入力等

初めてのパソコン基礎Ⅱ ＰＢ-２２ 8/11(木）～8/12(金） 09：00～12：00 2,400 0 0 インターネット、電子メールの基礎知識等(基礎Ⅰ修了者)

初めてのパソコン基礎Ⅰ ＰＢ-２３ 8/9(火）～8/10（水） 13：00～16：00 2,400 300 0 パソコンの基礎知識、基本操作、日本語入力等

初めてのパソコン基礎Ⅱ ＰＢ-２４ 8/11(木）～8/12(金） 13：00～16：00 2,400 0 0 インターネット、電子メールの基礎知識等(基礎Ⅰ修了者)

初めてのパソコン基礎Ⅰ ＰＢ-２５ 8/23(火）～8/24（水） 18：00～21：00 2,400 300 0 パソコンの基礎知識、基本操作、日本語入力等

初めてのパソコン基礎Ⅱ ＰＢ-２６ 8/25(木）～8/26(金） 18：00～21：00 2,400 0 0 インターネット、電子メールの基礎知識等(基礎Ⅰ修了者)

初めての文書作成ー１ Ｗ１-０４ 7/14（木）～7/15（金） 09：00～12：00 2,400 900 0 Windows・マウス・フォルダー＆ファイル　　 　注ー１

初めての文書作成ー２ Ｗ２-０４ 7/19（火）～7/20（水） 09：00～12：00 2,400 0 0 日本語入力・文字の入力・漢字変換　　　　　注ー２

初めての文書作成ー３ Ｗ３-０４ 7/21（木）～7/22（金） 09：00～12：00 2,400 0 0 ページ設定・文書入力・編集、保存　　　　　　注ー３

初めての文書作成ー１ Ｗ１-０５ 8/18（木）～8/19（金） 09：00～12：00 2,400 900 0 Windows・マウス・フォルダー＆ファイル　　 　注ー１

初めての文書作成ー２ Ｗ２-０５ 8/22（月）～8/23（火） 09：00～12：00 2,400 0 0 日本語入力・文字の入力・漢字変換　　　　　注ー２

初めての文書作成ー３ Ｗ３-０５ 8/24（水）～8/25（木） 09：00～12：00 2,400 0 0 ページ設定・文書入力・編集、保存　　　　　　注ー３

初めての文書作成ー１ Ｗ１-０６ 9/13（火）～9/14（水） 09：00～12：00 2,400 900 0 Windows・マウス・フォルダー＆ファイル　　 　注ー１

初めての文書作成ー２ Ｗ２-０６ 9/15（木）～9/16（金） 09：00～12：00 2,400 0 0 日本語入力・文字の入力・漢字変換　　　　　注ー２

初めての文書作成ー３ Ｗ３-０６ 9/20（火）～9/21（水） 09：00～12：00 2,400 0 0 ページ設定・文書入力・編集、保存　　　　　　注ー３

もっと知りたい文書作成-１ Ｗ４-０１ 7/25（月）～7/26（火） 13：00～16：00 2,400 0 0 文字サイズ、文字位置の変更、はがき作成

もっと知りたい文書作成-２ Ｗ５-０１ 7/27（水）～7/28（木） 13：00～16：00 2,400 0 0 データの並び替え、差し込み印刷、検索と置換

もっと知りたい文書作成-３ Ｗ６-０１ 7/29（金）～7/30（土） 13：00～16：00 2,400 0 0 段組み、ページ罫線、エクセルデータの挿入

もっと知りたい文書作成-１ Ｗ４-０２ 9/26（月）～9/27（火） 13：00～16：00 2,400 0 0 文字サイズ、文字位置の変更、はがき作成

もっと知りたい文書作成-２ Ｗ５-０２ 9/28（水）～9/29（木） 13：00～16：00 2,400 0 0 データの並び替え、差し込み印刷、検索と置換

もっと知りたい文書作成-３ Ｗ６-０２ 9/30（金）～10/1（土） 13：00～16：00 2,400 0 0 段組み、ページ罫線、エクセルデータの挿入

初めての表計算-１ Ｅ１-０２ 8/2（火）～8/3（水） 13：00～16：00 2,400 900 0 数値・文字・記号の入力、表の作成、合計の計算、ファイルの保存　　　注-４

初めての表計算-２ Ｅ２-０２ 8/4（木）～8/5（金） 13：00～16：00 2,400 0 0 行・列の挿入・削除・移動、データの編集、列幅・行高も変更

もっと知りたい表計算-１ Ｅ３-０１ 検討中 13：00～16：00 2,400 0 0 数値・文字・記号の入力、表の作成、合計の計算、ファイルの保存　　　注-４

もっと知りたい表計算-２ Ｅ４-０１ 13：00～16：00 2,400 0 0 行・列の挿入・削除・移動、データの編集、列幅・行高も変更

初めてのデジカメ Ｄ１-０４ 7/19（火）～7/20（水） 13：00～16：00 2,400 200 800 ＰＣへ取込み、画像処理、編集、保存、メール添付等

初めてのデジカメ Ｄ１-０５ 8/23（火）～8/24（水） 13：00～16：00 2,400 200 800 ＰＣへ取込み、画像処理、編集、保存、メール添付等

暑中 暑中見舞作成-１ Ｓ１-０１ 6/21（火）～6/22（水） 13：00～16：00 2,400 100 800 ワードによる暑中見舞の文面と宛名面を作成して印刷し、ＵＳＢメモリに保存

メール メール・インタ-ネット Ｍ１-０１ 7/14(木）～7/15(金） 13：00～16：00 2,400 200 0 メール作成、送信、受信、ファイルの添付、アドレス帳作成、インターネット等

７月 ４日(月）、１１日（月） 13：00～16：00 注ー１ パソコン起動、終了が出来る方。はじめてのパソコン講座修了者

８月 １日(月）、１５日（月） 13：00～16：00 注ー２ 初めての文書作成１修了者または同等の技術所有者

９月 ５日(月）、１２日（月） 13：00～16：00 注ー３ 上記ー２－修了者または同等技術所有者

注ー４ 初めてのパソコン講座修了者または同等の技術所有者

2011年7月21日

何でも相談日（無料）

開　催　予　定　講　座　日　程　表
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